NUCEM

NARODNY U STAV CERTIFIKOVANYCH
MERANI VZDELAVANIA

POKYNY
PRE SKOLSKYCH ADMINISTRATOROV

pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

T 9-2010

Bratislava 2010



Pokyny pre skolskych administratorov T9-2010

Obsah

1 Ulohy a povinnosti $kolského adminiStratora .................coooeveeeeemeeeeeeeeeeeeceeeeeeeneean. 3
1.1 Pravidla adminiStraCie tESTU .......eeuieiuiiiiieiie ettt sttt 3
1.2 DIEI tESTOVAINIA ...ttt ettt ettt ettt sttt bt ettt sat et e e s bt e be et ebe e bt esteeaeeas 3
2 AdMINESErACIA TESTOV .....ooiiiiiiiiiiiiii e et 4
B B K (0 ) 42 Toa (o 1 o £ -1 USSR 4
2.2 Priprava pred teStOVANTIM.......iiiiiieiiiieciieeciieeeiee et et eesre e et e e et e e eteeeebeeesseeesnseeensseeennns 4
2.3 Casovy harmonogram Testovania 9-2010 — 10. marec 2010 .............cooveveeverrerrererrerreneen. 5
2.4 Priprava Ziakov N tESTOVAINIC. .....cccuierieeiieeiieeiienieeteeeiteeieestteeteessaeenbeessaeeseesnseenseesssesseens 7
2.4.1 Ukéazky oprav chybnej odpovede .........oecvvieeiiieiiie ettt e 10
2.5 Odovzdanie testov Skolskému Koordindtorovi .........c.ceveeiiiiiiiniiiiiiiieceeeee e, 10

Narodny ustav certifikovanych merani vzdeldavania



Pokyny pre skolskych administratorov T9-2010

1. Ulohy a povinnosti §kolského administratora pre Ziakov so zdravotnym
znevyhodnenim

>

Skolsky administrator pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim (d’alej ZZ) dodrziava
stanovené¢ pokyny Narodného ustavu certifikovanych merani vzdelavania (dalej
NUCEM) tak, aby sa zabezpe¢il objektivny priebeh administracie testovania.
Administrator sa zacastni Skolenia, ktoré vykona Skolsky koordinator pre ziakov so
77 a podrobne si prestuduje pokyny pre administratora pre ziakov so ZZ.

Pripadné nejasnosti riesi v spolupraci so Skolskym koordinatorom pre Ziakov so ZZ.
V spolupraci s koordinadtorom a ucitel'mi testovanych predmetov oboznami ziakov
pred testovanim s odpovedovymi harkami k testom (d’alej OHKT), sposobom
zapisovania spravnych odpovedi, s opravou nespravnych odpovedi a zadvidznymi
textami, ktoré Ziakom precitajii administratori pred vypracovanim jednotlivych testov.
Zabezpec¢i spravnu identifikdciu ziakov a pridelenie testov a OHKT jednotlivym
ziakom podl'a Pokynov pre Skolskych koordinatorov v bode 2.6 Identifik4cia Ziakov.
Administruje testy podla stanovenych pokynov, dodrziava Casovy harmonogram
testovania, zaznamena zaciatok a ukoncenie jednotlivych Casti testovania.

Podiel'a sa na vyplneni Protokolu o priebehu testovania a priprave spdtnej zasielky
podl'a pokynov technického riesitela.

1.1 Pravidla administracie testu

>

>

A\
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Administrator pocas administracie testu neposkytuje ziakom informaécie tykajice sa
obsahu testovych tloh.

Po precitani ivodnych informacii sa uisti, ¢i Ziaci pochopili, o sa od nich ocakéva a ¢i
vedia, ako maju zaznamenavat svoje odpovede do OHKT.

Len na zaciatku administracie odpoveda na pripadné otazky ziakov, ktoré sa tykaju
organizacie a priebehu testovania.

Priebezne kontroluje spravne dodrziavanie pokynov.

Povoli Ziakom pocas testovania z matematiky pouzivat kalkulacku a rysovacie
pomdcky, pomdcky, ktoré ziak bezne pouZzival pocas vyucovacieho procesu.

Nepovoli ziakom pouzivat mobiln¢ telefony, tabulky, iné Studijné materialy
a pomocky, ani vlastnoru¢ne urobené vypisky, prehl'ady vzorcov, pravidiel a podobne.
Posudi a rozhodne, ¢i Ziak moze opustit’ uéebiiu poéas testovania. (Ziak moZe opustit
ucebiniu len vo vynimoc¢nych pripadoch, napr. nevol'nost’.)

Objektivne vykonava dozor a zamedzuje odpisovaniu ziakov.

Na vidite'né miesto Skolskej tabule zapise zaciatok a koniec testovania.

1.2 Deri testovania

Administrator testu (matematika, slovensky jazyk a literatra — SJL, mad’arsky jazyk

a literatura — MJL, slovensky jazyk a slovenska literatira — SJISL, ukrajinsky jazyk a literatara
— UJL) je k dispozicii aspoii hodinu pred zaciatkom testovania. Skontroluje, ¢i je v ucebniach,
kde sa bude testovat, dostatok miesta na sedenie apisanie pre vSetkych Zziakov. Pred
zaCiatkom testovania — 0 7.45 h sa zucastni so Skolskym koordinatorom za pritomnosti
riaditel'a $koly, delegovanych zamestnancov KSU, SSI, rodi¢ov, vietkych administratorov
otvorenia zasielky s testami.

Realizuje tlohy vyplyvajuce z ¢asového harmonogramu testovania podl'a uvedenych

pokynov. Skontroluje, ¢i su testy kompletné. Po kontrole uplnosti zasielky prevezme testy
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z matematiky prislusny administrator a testy z ostatnych predmetov uschova riaditel’ Skoly do
terminu ich administracie podl'a ¢asového harmonogramu.

Po ukonc¢eni administracie testov z matematiky si prisluSny administrator prevezme cez
prestavku podl'a cCasového harmonogramu testy zo SJL (ziaci s vyucovacim jazykom
slovenskym a ukrajinskym), zo SJSL (Ziaci s vyucovacim jazykom mad’arskym) od riaditel’a
Skoly. Po ich administracii si prisluSny administrator prevezme cez prestavku podl'a ¢asového
harmonogramu testy z MJL, resp. UJL.

2. Administracia testov

2.1 Testovacie materialy

Administratori prevezmu od Skolského koordinatora potrebné materialy:
- presné pocty skontrolovanych testov pre kazdého Ziaka v triede,
- odpovedové harky.

Administratori testov z matematiky prevezmu navySe aj opeciatkované papiere na
pomocné vypocty. Kazdy ziak dostane 1 list formatu A4.

Administratori si vopred pripravia ndhradné pera, ceruzky pre Ziakov, rysovacie pomocky
a kalkuladku. Ziaci si po¢as administracie testu z matematiky nesmu pozidiavat
kalkulacku.

2.2 Priprava pred testovanim

Administrator vstipi do ucebne najneskor o 8.15 h. Oboznami ziakov s casovym
harmonogramom testovania. Pred administraciou kazdého testu precita Ziakom prislusny text,
ktory je sucastou tychto pokynov. Pri rozdavani testov a OHKT zabezpeci, aby kazdy ziak
sedel v lavici sdm. Na pokyn administratora zapiSu Ziaci do OHKT pridelent formu testu A
alebo B a spravne kontrolné ¢islo uvedené na prvej strane testu z prislusSného vyucovacieho
predmetu. Administrator priradi Ziakom so ZZ upravené testy. Kazdy ziak napiSe na
opeciatkovany list papiera na pomocné vypocty Citatelne svoje meno, priezvisko a triedu do
pravého horného rohu. Administrator skontroluje Ziakom pomocky.
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23 Casovy harmonogram Testovania 9-2010 dia 10. marca 2010 (streda)
Ziaci so ZZ zaradeni do I. skupiny obmedzenia

Matematika — certifikacny test

8.15—8.20 h (5 minut) —uvodné pokyny k certifikaénému testovaniu a rozdanie
OHKT z matematiky

8.20 — 8.25 h (5 minut) — rozdanie testov, oboznamenie sa s certifikacnym
testom z matematiky

8.25-9.40 h (75 minut) — administracia certifikacného testu z matematiky

9.40 — 9.45 h (5 minat) — zozbieranie testov a OHKT

9.45 — 10.05 h (20 minut) — prestavka

Slovensky jazyk a literatara/slovensky jazyk a slovenska literatira — certifikacny test

10.05 —10.10 h (5 minut) —uvodné pokyny k certifikatnému testovaniu a rozdanie
OHKT zo SJL a SJSL
10.10 — 10.15 h (5 minut) — rozdanie testov, obozndmenie sa s certifikacnym

testom zo SJL a SJISL
10.15—-11.20 h (65 mintit) — administracia certifikacného testu zo SJL a SJSL

11.20 — 11.25 h (5 minat) — zozbieranie testov a OHkT
11.25-12.00 h (35 minut) - prestavka

Mad’arsky jazvk a literatara/ukrajinsky jazvyk a literatira — certifikaény test

12.00 — 12.05 h (5 minut) — uvodné pokyny k certifikatnému testovaniu a rozdanie
OHKT z MJL a UJL
12.05—-12.10 h (5 minut) — rozdanie testov, oboznamenie sa s certifikacnym
testom z MJL a UJL

12.10 — 13.15 h (65 minit) — administracia certifika¢ného testu z MJL a UJL
13.15—13.20 h (5 minut) — zozbieranie testov a OHKT

Zaver testovania

13.20-14.00 h — komisiondlne zabalenie vSetkych OHKT z certifikacného
testovania a protokolov o priebehu testovania do obalov
povodnych zésielok

Na skoléach s vyuCovacim jazykom slovenskym budi komisiondlne zabalené vSetky OHKT
z certifikacného testovania a protokoly o priebehu testovania do obalov povodnych zasielok
v ¢ase od 11.00 do 12.30 h podl'a pokynov technického riesitel’a.

Na skoléach s vyuCovacim jazykom madarskym budi komisionalne zabalené vsetky OHKT
z certifikacného testovania a protokoly o priebehu testovania do obalov povodnych zasielok
v ¢ase od 12.30 do 15.00 h podl'a pokynov technického riesitel’a.
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Ziaci so ZZ zaradeni do II. skupiny obmedzenia

Matematika — certifikaény test

8.15—8.20 h (5 minut) —uvodné pokyny k certifikatnému testovaniu a rozdanie
OHKT z matematiky

8.20 — 8.25 h (5 minut) — rozdanie testov, obozndmenie sa s certifikacnym
testom z matematiky

8.25-10.00 h (95 mint) — administracia certifika¢ného testu z matematiky

10.00 — 10.05 h (5 minut) — zozbieranie testov a OHKT

10.05 -10.25 h (20 minut) - prestavka

Slovensky jazyk a literatara/slovensky jazvk a slovenska literatira — certifikacny test

10.25—-10.30 h (5 minut) —uvodné pokyny k certifikaénému testovaniu a rozdanie
OHKT zo SJL a SJSL
10.30 — 10.35 h (5 minut) — rozdanie testov, oboznamenie sa s certifikacnym

testom zo SJL a SJSL
10.35-12.00 h (85 minut) — administracia certifikacného testu zo SJL a SJSL

12.00 — 12.05 h (5 minut) — zozbieranie testov a OHKT
12.05-12.40 h (35 minut) - prestavka

Mad’arsky jazyk a literatara/ukrajinsky jazvyk a literatira — certifikaény test

12.40 — 12.45 h (5 minat) — uvodné pokyny k certifikacnému testovaniu a rozdanie
OHKT z MJL a UJL
12.45 —12.50 h (5 minut) — rozdanie testov, obozndmenie sa s certifikacnym
testom z MJL a UJL

12.50 — 14.15 h (85 minit) - administracia certifikacného testu
14.15 — 14.20 h (5 minut) — zozbieranie testov a OHkT

Zaver testovania

14.20 —15.00 h — komisiondlne zabalenie vSetkych OHKT z certifikacného
testovania a protokolov o priebehu testovania do obalov
povodnych zasielok

Na skoléach s vyuCovacim jazykom slovenskym budi komisiondlne zabalené vSetky OHKT
z certifikacného testovania a protokoly o priebehu testovania do obalov pévodnych zasielok
v ¢ase od 11.00 do 12.30 h podl'a pokynov technického riesitel’a.

Na skoléach s vyuCovacim jazykom madarskym budi komisionalne zabalené vsetky OHKT
z certifikacného testovania a protokoly o priebehu testovania do obalov povodnych zasielok
v ¢ase od 12.30 do 15.00 h podl'a pokynov technického riesitel’a.
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VsetKky potrebné informacie poskytni zamestnanci NUCEM na e-mailovej adrese:
testovanie9@nucem.sk.

Vsetky informacie k testovaniu budii elektronicky zverejnené na webovej stranke NUCEM
www.nucem.sk a na webovej stranke UIPS-SVS Michalovce www.testovanie9.svsmi.sk.

Dovol'ujeme si vas poziadat’, aby ste tieto stranky priebezne sledovali.

2.4 Priprava Ziakov na testovanie

Administrator k testu z matematiky precita ziakom pomaly a zreteI'ne nasledovny text:
Mili Ziaci,

pred vypracovanim testu z matematiky mdte ndrok na obozndamenie sa s testom

v rozsahu troch minut. Na vypracovanie testu mdte cisty cas 75 minut (Ziaci v I. skupine
obmedzenia). Na vypracovanie testu mate cisty ¢as 95 minut (Ziaci v Il. skupine obmedzenia).
Mozete pouzivat len gulockoveé pero, rysovacie pomocky, pomocky, ktoré ste bezne pouzivali
vo vyucovacom procese a kalkulacku. Nemézete pouzivat mobilné telefony. Ulohy rieste
v lubovolnom poradi a postup rieSenia uloh zapisujte do testu na prislusné volné miesta pri
Jjednotlivych ulohach.
Pozorne si precitajte vsetky ulohy. Pri ulohe 01. az 10. napiste do prislusnych policok
odpovedového harka k testu konkrétny cCiselny vysledok tak, Ze do jedného policka zapisete
maximalne jednu cislicu, desatinnu ciarku, alebo znamienko minus. Zapisujte len Ciselné
hodnoty, neuvadzajte jednotky (napr. mm, cm’, stupne a pod.).

Tento vysledok pozorne vpiste do odpovedového harka k testu k prislusnej ulohe az
vtedy, ked’ ste o spravnosti vasho vysledku presvedceni. Vzor zapisu mate na zadnej strane
odpovedového harka k testu.

Tlacené cislice, znamienka a desatinné ciarky piste v takom tvare, ako ich mate uvedené
na spodnom okraji odpovedoveho harka k testu. K ostatnym uloham v teste z matematiky su
vam ponuknuté Styri mozné odpovede oznacené pismenami A, B, C, D, z ktorych je vidy prave
jedna spravna. Odpoved po vyrieSeni ulohy vyznacte kriZikom presne umiestnenym do
prislusného policka A, B, C, D na odpovedovom harku k testu. V pripade omylu v tychto
ulohach postupujte podla ukazky oznacovania moznosti oprav odpovedi, ktore mate uvedené
na zadnej strane odpovedového harka k testu. Test zacnite riesit' az vtedy, ked dostanete
pokyn.

Po vypracovani odovzdajte test spolu s odpovedovym harkom k testu.

Administrator k testu z matematiky precita ziakom pomaly a zreteI'ne nasledovny text:
Kedves didkok,

a feladatok kidolgozadsa elott jogotok van harom percig megismerkedni a matematikai
feladatlappal. A feladatok megoldasahoz 75 percetek van. (az 1. csoportba tartozo specidlis
képzest igenylo tanulok) A teszt kidolgozasara 95 percetek van. (a II. csoportba tartozo
specialis képzést igénylo tanulok) perc tiszta ido all rendelkezésetekre. Csak golyostoll,
a szerkesztéshez  sziikséges eszkozok, szamologép és azok az eszkozok haszndlata
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engedélyezett, melyeket a tanulds sordan is hasznaltatok. A mobiltelefon haszndlata nem
engedélyezett.

Figyelmesen olvassatok el minden feladatot! A 01 — 10. szamu feladatok esetében a
valaszado lap megfelelo mezdibe ugy irjatok konkrét szameredményt, hogy egy mezobe
legtobb egy szamjegyet, tizedesvesszot, vagy minusz elojelet irjatok. A megoldasoknal csak a
szameredményeket jegyezzétek, ne tiintessétek fel a mértékegységeket /pl. mm, cm’, fokok,
sth./. A megoldast csak akkor irjatok be a megfelel6 mezébe, ha annak helyességérdl
meggyozodtetek. Az eredmények jelolési mintajat a valaszado lapok hatso oldalan talaljatok.
A szamjegyeket, elojeleket, tizedesvesszot ugy irjatok, ahogy azt a valaszado lap also részén
latjatok. A 11 — 20. feladatok mindegyikénél A, B, C, D betiikkel jelolt 4 vailaszadasi
lehetoséget kinalunk fel, melyek koziil minden esetben éppen egy vdlasz helyes. A feladat
megoldasa utan a valaszt ikszeljétek be az A, B, C, D mezok koziil a megfelelo helyre. Téves
jelolés eseten a javitdsi utmutato alapjan jarjatok el, melyet a vailaszado lap hatso oldalan
talaltok. A tesztlapok gépi feldolgozasa miatt a valaszado lapokba ne jeldlgessétek ceruzaval
az elozetes megoldasaitokat! Akkor kezdjétek a feladatokat oldani, ha arra utasitast kaptatok!

A kidolgozas befejeztével adjatok le a tesztlapot és a valaszado lapot!

Administrator k testu zo SJL/SJSL precita ziakom pomaly a zrete'ne nasledovny text:
Mili Ziaci!

Pred vypracovanim testu mdate narok na oboznamenie sa s testom v rozsahu troch minut.
Na vypracovanie testu mate cisty cas 65 minut (Ziaci v 1. skupine obmedzenia). Na
vypracovanie testu mate cisty c¢as 85 minut (Ziaci v 1. skupine obmedzenia). Mozete pouzivat
len gulockové pero, pomocky, ktoré ste bezne pouzivali vo vyucovacom procese. Nemozete
pouzivat mobilné telefony. Ulohy mézete riesit v lubovolnom poradi.

Pozorne si precitajte vsetky ulohy. Odpoved vyznacte krizikom umiestnenym presne do
prislusného policka A, B, C alebo D na odpovedovom harku. Nepredznacujte si ceruzkou
predbezné odpovede do odpovedového harka, pretoze vysledky testov su spracovavané
strojovo! V pripade vyznacenia nespravnej odpovede postupujte podla ukazky opravy chybnej
odpovede, ktoru mate uvedenu na zadnej strane odpovedového harka. Test zacnite riesit’ az
vtedy, ked’ dostanete pokyn.

Po vypracovani odovzdajte test spolu s odpovedovym harkom.

Administrator k testu z MJL precita ziakom pomaly a zreteI'ne nasledovny text:

Kedves tanulok,

a magyar nyelvi és irodalmi teszt kidolgozdsa elott modotokban all megismerkedni a teszt
tartalmaval. Erre harom percetek van. A teszt megoldasdra 65 percetek van. (az 1. csoportba
tartozo specialis képzést igenylé tanulok) A teszt kidolgozasara 85 percetek van. (a II.
csoportba tartozo specialis képzést igénylo tanulok) Csak golyostoll és azok az eszkézok
hasznalata engedélyezett, melyeket a tanulds sordn is hasznaltatok. A mobiltelefon haszndlata
nem engedeélyezett.

A kidolgozas utan a tesztet a valaszado lappal egyiitt adjatok le. Figyelmesen olvassatok el
minden feladatot és amagyar nyelvi és irodalmi teszthez tartozo szovegeket. Alapos

8
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megfontolas utan a helyes valaszokat ikszeljétek be az A, B, C, D mezo valamelyikébe. A
tesztlapok gépi feldolgozdasa miatt a valaszado lapokba ne jelolgessétek ceruzaval az elozetes
megoldasaitokat! Tévedés esetén a minta szerint jarjatok el, amelyet a valaszado lap hatso
oldalan talalhattok. Csak akkor kezdjetek dolgozni, ha erre utasitast kaptok.

A teszt kidolgozdsa utan a feladatlapot is és a valaszado lapot is adjatok le.

Administrator k testu z UJL precita ziakom pomaly a zretelne nasledovny text:
Muni yuni,

nepeo po38’aA3V8aAHHAM MeCMOBUX 3A80AHb, MAcme mpU XGUIUHU HA O3HAUOMIEHHA 3
mecmom. Ha eupiwennss mecmy maeme 65 xeunun uyucmoco uacy (yuumi 6 1 epyni
obmedgwcenns). Ha sunpayrosannus mecmy maecme 85 xeunun uucmoeo uyacy (yuui 6 2 epyni
oomedxcenns). Bu mooceme kopucmamucs nuwe nepom ma npunaodOiam, AKUM 68U KOPUCMATUCS
nio 4ac HaguawuA. 3a60pPOHEHO Kopucmamucs MoOibHUMU meneoHamu. 3a80aHHs
pOo38’a3yiime y 8iIbHOMY NOPAOKY).

Yeaoicno npouumatime e6ci 3ae0anns. Ceoro 6i0nogiob nozunaume XpecmuKoMm, 4imkKo
Hanucanum 00 8ionogionozo noas A, B, C abo D y 6aauxy. 3aboponeno 3az0aneziov
no3Hayamu 8i0nosiov onisyem y O1aHK, 00 pe3yibmamu cnpaybosye npucmpin. Y pasi
NOMUNIKU, Kepyumecs 6KA3I6KAMU 3DPA3KA MONCIUBUX BUNPABIEHb, AKULU HA8eOeHUU Ha
360pomuitl cmopinyi oaauky. Tecm noyunaiime po3e’s13y8amu 3a KA3I6KOI0.

Iicna euxonanmus 3a80ans 30atime mecm pa3zom 3 O1AHKOM 8I0N0Gioell.
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2.4.1 Ukazky oprav chybnej odpovede

a) Ukazka opravy chybnej odpovede — matematika:

Sposob zapisu do OH v dlohach 01, - 10. :

Spravne zapisany vysledok -3,1 -3 1
Nespravne zapisany vysledok -3,1 e . 1
Oprava chybného zapisu je moZna tak, Ze vyfarbite 03, BE- 3 .

okienka s chybnymi Gdajmi a do vaolnych okienok
napidete spravny vysledok

Spodsob zapisu do OH v dlohach 11.-20. :

Spravne oznacena odpoved AX B c D
Nespravne oznacena odpoved A BX, C p X
Oprava chybnej odpovede AR B cX D
Viacnasobna oprava chybnej odpovede AR c® o ®

b) Ukazka opravy chybnej odpovede — vyucovacie jazyky:

Sposob zapisu do OH v dlohach 01, = 20. :

Spravne oznatena odpoved AX B c D
Nespravne oznaéena odpoved A BX, C D X
Oprava chybnej odpovede AR B cX D
Viacnasobna oprava chybnej odpovede AR cE 0B

2.5 Odovzdanie testov Skolskému koordinatorovi

Po ukonceni kazdej Casti testovania odovzda administrator testy a vyplnené OHKT,
prazdne OHKT s vypisanym z&hlavim a nepouzité testy.

Koordinator v spolupraci s administratormi a riaditel'om Skoly vyplni hned’ po ukonceni
testovania Protokol o priebehu testovania a pripravi podl'a pokynov technického rieSitel'a
spatnu zasielku.

Poznamka:
Tieto pokyny nakopirujte v potrebnom pocte pre kazdého administratora.

Dakujeme za pomoc pri organizovani testovania.
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